
 

Gimnazija „Fran Galović“ Koprivnica 

Erasmus+ tim 

 

PROTOKOL PROVEDBE GRUPNE MOBILNOSTI UČENIKA 

 

Prije mobilnosti: 

1. član školskog projektnog Erasmus tima mora biti registriran na ECAS platformu kako 

bi mogao pročitati pravila o GDPR-u i zaštiti podataka 

2. obavezno pročitati navedeni dokument na https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-

esc/home/privacy-statement  

3. upisati mobilnosti i domaćinstva u tablicu na 

poveznici:   https://docs.google.com/spreadsheets/d/1fhczOKD7UxghAZE73wucMTZ

fSoF5OTIK-ro5vsHsxSA/edit?usp=sharing  (naveden je primjer kako popuniti) 

4. napisati i potpisati te predati školskom projektnom koordinatoru prije prve mobilnosti 

Izjavu da ste upoznati s Privacy statement  (ako ste već predali u prošloj školskoj 

godini ne trebate ponovo) 

5. koordinator projektnog tima dužan je obavijestiti školskog koordinatora akreditacije o 

projektu koji tim provodi u pisanom obliku – obavijest treba sadržavati sljedeće: 

naziv projekta, logo (ako ga ima), partnerske škole (OID broj je obavezan), 

mobilnost (datum i mjesto), članovi projektnog tima 

6. prije mobilnosti potrebno je potpisati ugovor o isplati / Annex 6  (javiti se na vrijeme 

za obrazac i za projektne brojeve) – Annex 6 ispunjavaju svi profesori koji putuju i po 

putnom nalogu primaju individual support, plaćaju im se troškovi putovanja i/ili 

hotela; taj dokument potrebno je ispuniti i predati prije odlaska na mobilnost  

7. otvoriti putni nalog 

8. prije mobilnosti sastaviti Learning Agreement  ili Europass Mobility document 

9. Europass Mobility – Learning programme potrebno je ispuniti prije puta, treba ih 

poštambiljati i potpisati ravnatelj te ih dati na potpis u školi domaćina; nakon 

mobilnosti predati u arhivu (M. Njerš)  

10. Annex 6 popunjava se po pojedincu, a Europass Mobility po grupi (u dokumentu se 

navode podatci o svim putnicima – nastavnicima i učenicima te školi pošiljatelju i 

školi domaćinu)  

11. Brojeve mobilnosti koje treba upisati u tražene dokumente dobit ćete od školskog 

projektnog koordinatora akreditacije kada predate tražene podatke iz točke 5. 

Obavezno prije mobilnosti! 

12. poslati najavu mobilnosti na mrežnu stranicu škole 

13. sastaviti Popis putnika ovjeren kod ravnatelja potpisom i pečatom 

  

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/privacy-statement
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/privacy-statement
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1fhczOKD7UxghAZE73wucMTZfSoF5OTIK-ro5vsHsxSA/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1fhczOKD7UxghAZE73wucMTZfSoF5OTIK-ro5vsHsxSA/edit?usp=sharing


Nakon mobilnosti: 

- nakon mobilnosti u mapu na disku staviti boarding passove, certifikate, potpisani 

Learning Agreement, fotografije s mobilnosti, produkte projekta, financijsko izvješće 

(mora sadržavati stavke na što je potrošen novac isplaćen preko putnih naloga), račune 

i potvrde o novcu utrošenom na učenike; poveznicu na mapu zatražiti od školske 

projektne koordinatorice. 

- ispuniti obrazac o mobilnosti – ispunjavaju svi učenici i svi nastavnici koji su putovali 

na mobilnost 

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspxid=FvJamzTGgEurAgyaPQKQkdK

whi4_yNVGllkLneIxQqlUMzc2MFAyUjU2MUpBRDhUR0dZSjdHSVAzNi4u 

- napisati nekoliko rečenica o aktivnostima prema ovoj uputi: 

According to your assessment, which of the participants' key competences were 

improved as a result of this mobility activity? You may read the definitions and 

explanations of the key competences here [link: 

https://ec.europa.eu/education/policies/school/key-competences-and-basic-skills].  

I poslati odgovor na pitanje: DESCRIPTION: WHAT WAS THE CONTENT OF 

THE ACTIVITY?  Traženo poslati školskoj projektnoj koordinatorici nakon 

mobilnosti. 

- ispuniti obrazac koji stigne mejlom od EU (samo koordinator projekta/mobilnosti) 

- napisati i objaviti članak za Franzine / mrežnu stranicu škole (odatle se tekst preuzima 

i lijepi na projektnu stranicu: https://akreditacijagfg.weebly.com/ ) – koordinator 

projekta odgovoran je za točnost podataka 

- svi članovi projektnog tima dužni su sudjelovati u provođenju projekta te u navedenim 

obvezama na mobilnosti i tijekom domaćinstva 

Obrazloženje za mape na google disku: 

- u mapu s imenom voditelja tima stavljene su mape po državama  (možete ih 

preimenovati, mijenjati ovisno o realiziranim mobilnostima) 

- u mapu države stavljate sve podmape s dokumentima (financijsko izvješće, 

diseminacija, fotografije, learning agreement / certifikati, projektni produkti, putni 

dokumenti) za svaku mobilnost posebno 

Projektni broj za projekte u šk. god. 2025./26. je:  

                                          2025-1-HR01-KA121-SCH-000307912  

OID naše škole je: E10110092 

 

Domaćinstvo tijekom projekta 

- najava domaćinstva na mrežnoj stranici 

- najava ravnatelju 

- štedljivo planirati budžet 

- izdati certifikate sudionicima 

- kod tajnice „naručiti“ potvrde za članove projektnog tima za održane radionice ili 

predavanja  

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=FvJamzTGgEurAgyaPQKQkdKwhi4_yNVGllkLneIxQqlUMzc2MFAyUjU2MUpBRDhUR0dZSjdHSVAzNi4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=FvJamzTGgEurAgyaPQKQkdKwhi4_yNVGllkLneIxQqlUMzc2MFAyUjU2MUpBRDhUR0dZSjdHSVAzNi4u
https://ec.europa.eu/education/policies/school/key-competences-and-basic-skills
https://akreditacijagfg.weebly.com/


Napomena za pisanje članaka (diseminacija projekta)  

Pri pisanju članaka za mrežnu stranicu škole (u svrhu diseminacije) potrudite se da 

tekst nije samo turistički – to nam nije svrha mobilnosti; dopišite vi (jer obično tekst 

pišu učenici) što su učenici naučili i koji su se ciljevi i ishodi projekta ostvarili. 

Naglašavamo da nakon svake mobilnosti trebamo produkte (to nisu fotografije i 

članak za objavu). Produkti su prezentacije, videi, radni listići, materijali koji mogu 

koristiti i drugima... 

 

 

ŠKOLSKI PROJEKTNI TIM  šk. god. 2025./2026.  

Erasmus+ školski projektni koordinator: Marina Njerš, prof. 

Zamjenica Erasmus+ školskog projektnog koordinatora: Martina Grgac, prof. 

Školski projektni tim: 

1. mr. sc. Vjekoslav Robotić – ravnatelj, predsjednik tima 

2. Marina Njerš, prof. – projektni koordinator 

3. Martina Grgac, prof.  – projektni koordinator 

4. Zoran Pintarić, prof.  – projektni koordinator 

5. Maja Maček Treščec, prof.  – projektni koordinator 

6. Zvonimir Trščec, prof.  – projektni koordinator 

7. Martina Šifkorn Labazan, prof.  – projektni koordinator 

8. Marko Vargović, prof.  – član 

9. Darija Kivač, prof.  – član 

10. Ana – Marija Martan, prof.  – član 

11. Mišela Lokotar, prof.  – član 

12. Marko Horvat, prof.  – član 

13. Iva Stanko, prof.  – član 

14. Ivana Pavela, prof.  – član 

15. Ivan Piskač, prof. – član  

16. Igor Fulir, prof.  – član 

 

 

Sastavila: Marina Njerš, prof. 


